
[bookmark: _GoBack]申请设立苏州市科技类校外培训机构
所需材料清单

一、所需材料
1. 《苏州市科技类校外培训机构准入申请登记表》（附件1）。
2. 名称预先登记（核准）通知书（新设立和转登记的机构提供），或原有营业执照/登记证书（转登记机构提供）。
3. 举办者为社会组织的应提供：单位法人证书、社会组织信用证明；法定代表人有效身份证、信用证明、无犯罪证明等材料。如委托办理，还需提供委托人的有效身份证、双方签字的委托书原件。
4. 举办者为个人的应提供：本人有效身份证、信用证明、无犯罪证明等材料；如委托办理，还需提供委托人的有效身份证、双方签字的委托书原件。
5. 联合办学协议（两个以上举办者联合办学应提供）。
6. 办学经费证明材料：开办资金验资证明或财务审计报告。
7. 办学场地证明材料：场地产权资料或租赁合同（协议），租赁有效期需满足3年及以上。
8. 房屋质量鉴定合格材料（视实地核验情况提供）。
9. 消防安全检查合格证明或消防安全合格意见书。
10. 行政负责人（校长、经理等）的资格证明材料：本人有效身份证、信用证明、无犯罪证明、学历证书及工作简历。
11. 培训机构专兼职教师相应资质证明材料（专业教师资格考试合格证明或青少年科技辅导员专业水平认证或相应职业/专业中级以上职称）、劳动合同（转登记机构提供）；外籍人员须提供《外国人工作许可证》及工作类居留证件（转登记机构提供）。
12. 符合法律、法规的机构章程及内部管理制度。
13. 安全风险评估报告（培训项目中有科学实验活动的须提供）。
14. 与办学规模和办学项目相适应的基本教学设施设备清单。
15.《苏州市科技类校外培训机构法定代表人基本情况备案表》（附件2）。
16.《苏州市科技类校外培训机构从业人员表》（附件3）。
17.《苏州市科技类校外培训机构教材备案表》（附件4）。
18.《苏州市科技类校外培训机构承诺书》（附件5）
二、材料基本要求
所有材料需携带原件供验证，提交复印件；材料按上述清单顺序排列，打印、复印统一使用A4纸张。



附件1
编 号：


苏州市科技类校外培训机构
准入申请登记表



机 构 名 称：                                

申办单位（个人）：                            

培 训 点 地 址：                             

填 表 日 期：                                
 








苏州市科学技术局
2022年制


	
机构名称
	
	机构性质
	□ 营利    □ 非营利

	法定代表人
	
	身份证
	
	手机号码
	

	机构负责人
	
	身份证
	
	手机号码
	

	举办者
联系人
	
	手机号码
	
	邮  箱
	

	登记注册
地址
	

	培训点地址
	

	从业人数
	          （人）
	教学教研
人数
	            （人）

	场所性质
	· 自有              □租赁

	教学用房
所在楼层
	

	场所建筑面积
	       （平方米）
	其中：教学
面积
	          （平方米）

	培训对象
	□义务教育阶段学生

	年培训规模
	       （人次）
	同一时间段
最大培训量
	             （人）

	办学投入（开办资金）

	股东（法人、自然人）
	投入方式
	出资额
（万元）
	法人统一社会信用代码/
自然人身份证号码

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	培训项目

	 人工智能（含编程）     机器人
        科学实验               其它：                         

	机构基本情况简介（培训内容、培训计划及师资队伍等，字数不超过500字）
















	材料审核
	是否已提交以下申请材料（打√）
☐申办机构名称核准通知书/营业执照或者登记证书；
☐举办者资质证明材料；
☐联合办学协议（如需）；
☐委托人的有效身份证及双方签字的委托书原件（如需）；
☐办学经费证明材料；
☐场地产权资料或租赁合同；
☐房屋质量鉴定合格材料（如需）；
☐消防安全检查合格证明或消防安全合格意见书；
☐行政负责人（校长、经理等）的资格证明材料；
☐专兼职教师相应资质证明材料、劳动合同；
☐符合法律、法规的机构章程及内部管理制度；
☐安全风险自评估报告（如需）；
☐与办学规模和办学项目相适应的教学设施设备清单；
☐苏州市科技类校外培训机构法定代表人基本情况备案表；
☐苏州市科技类校外培训机构从业人员表；
☐苏州市科技类校外培训机构教材备案表；
☐苏州市科技类校外培训机构承诺书。 

	
	
☐审核通过，符合设置标准。
☐审核不通过（说明原因：                             ）
审核人员签字：
年    月    日


	现场审核
	现场核验是否满足以下条件（打√）
□场所建筑面积不少于300平方米，教学用房建筑面积不少于办学场所建筑面积的80%；
□办学用房所在楼层未超过三层（招收14周岁以下学生的培训机构）；
□办学用房不属于居民住宅、半地下室、地下室、中小学校舍；
□监控设施运行良好能满足大于三十天的数据储存；
□具有与办学规模和办学项目相适应的教学设施设备（教学类用具生均比不低于1:1，中大型实验设备生均比不低于1:3）；
□配备医疗急救药品及设备，应包含但不限于消毒、包扎药物器材等；
□专兼职教师信息（姓名、照片、职业资格证书、学历等）在前厅醒目位置公示；
□各类安全制度、安全注意事项和特殊要求在醒目位置悬挂张贴；
□同一场地同时开展两个或两个以上培训班配备连续性隔离带；
□具有所开展培训项目的培训教材或教案；
□无出售香烟（电子烟）、含酒精饮料及危害青少年健康的食品、饮料。

	
	
☐审核通过，符合设置标准。
□审核不通过（说明原因：                             ）

审核人员签字：
年    月    日


	审核意见
	
☐审核通过，符合设置标准。
□审核不通过（说明原因：                             ）


科技行政主管部门经办科室负责人签字：
科技行政主管部门盖章：

                                         年    月    日




注：本表由科技行政主管部门留存。


附件2
苏州市科技类校外培训机构法定代表人
基本情况备案表
	姓  名
	
	性  别
	
	民  族
	
	一寸免
冠近照

	政治面貌
	
	文化程度
	
	

	出生年月
	
	身份证号
	
	

	家庭住址
	
	邮  编
	
	电  话
	

	人事关系所在单位
	
	电  话
	

	主要简历

	何年月至何年月
	在何地区和单位
	任（兼）何职

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



本人确认（签字）                   

                                      年    月    日
附件3
苏州市科技类校外培训机构从业人员表

培训机构名称：
培训机构法人代表（签字）：                                 
年    月    日
	序号
	姓  名
	性别
	身份证号
	工作岗位
	学历
	从事教育
工作年限
	专业
资质

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



说明：此表需填写培训机构全部人员。




附件4
苏州市科技类校外培训机构教材备案表

培训机构名称：
培训机构法人代表（签字）：
    年    月    日
	序号
	教材名称
	图书出版号
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



说明：自编教材请在“备注”栏注明。





附件5
苏州市科技类校外培训机构承诺书

本单位承诺所有申请材料真实可靠，与机构实际情况相符，并将按照相关规定，主动、及时、准确报送后续重大事项及变更信息。
本单位承诺已了解江苏省、苏州市科技类校外培训机构准入与监管的相关规定，并在准入审核和登记审批的业务范围内开展培训活动，诚信经营，不以不正当关联交易等行为损害培训人员及其监护人合法权益，不危害公平竞争市场秩序。 
本单位承诺主动接受并配合科技部门和其他相关部门的指导、监管和检查。
本单位如违反上述承诺，同意撤销审核意见，并自愿依法承担相应法律责任。


承诺单位（盖章）：
法定代表人（负责人）（签字）：

年   月   日
附件6
苏州市科技类校外培训机构
准入审核意见
编号：KJP3205XX20220001
	机构名称
	
	机构性质
	□营利    □非营利

	法定代表人
	
	手机号码
	

	主要负责人
	
	手机号码
	

	机构地址
	
	教学用房
所在楼层
	

	从业人数
	           （人）
	教学教研人数
	           （人）

	场所面积
	         （平方米）
	教学面积
	         （平方米）

	开办资金
	           （万元）
	年培训规模
	           （人次）

	培训对象
	  □义务教育阶段学生

	核准培训项目
	审核意见

	 人工智能（含编程） 
 机器人
 科学实验 
 其他：                      
	
审核通过，符合准入要求。

（科技行政主管部门盖章）

               年    月    日

	登记备案情况
	


备注：1.此审核意见有效期3年。
2.此文件一式三份，举办者、科技行政主管部门、登记机关各一份。

